Instrukcja sktadania wniosku na platformie:
Rejestr Podmiotéw Wykonujgcych Dziatalnos¢ Leczniczg

https://rpwdl.ezdrowie.gov.pl/

1. Zatozenie konta na platformie:
Rejestr Podmiotéw Wykonujacych Dziatalnos¢ Lecznicza.

Aby zatozy¢ konto w systemie nalezy:

» Wejsé na strone internetowa https://rpwdl.ezdrowie.gov.pl/

» Po lewej stronie wybrac zaktadke:

ZAREJESTRUJ - Zaktadanie konta uzytkownika

i wybrac (klikngc)
® Rejestr Praktyk Zawodowych

> Po wejsciu w odnosnik otworzy sie formularz rejestrowy, ktory nalezy wypetnié.

Y/

+» Login i hasto nalezy ustali¢ samodzielnie i zapamieta¢ (hasto musi zawieraé przynajmniej
8 znakdéw, co najmniej jedng wielkg litere i co najmniej jedng cyfre).

Po wypetnieniu formularza i wyrazeniu zgody na przesytanie drogg elektroniczng
dokumentdéw dotyczacych rejestru na wskazany przez nas adres e-mail zostanie przestany
link aktywacyjny od rpwdl@cez.gov.pl ktéry umozliwi dostep do system z wykorzystaniem
wtasnego loginu i hasta.

» Klikamy na przestany link w celu aktywacji utworzonego konta.

Uwaga dotyczaca obowigzkowego ubezpieczenia OC:

v’ Kazda osoba wykonujgca dziatalnos¢ lecznicza musi pamieta¢ o obowigzkowym
ubezpieczeniu odpowiedzialnosci cywilnej podmiotu wykonujgcego dziatalnosc¢ leczniczg,
zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 22.12.2011 r. (Dz. U.z 2011 r. Nr 293
poz. 1729):

v/ Kwoty gwarancyjne: 150 000 EUR w odniesieniu do wszystkich zdarzer, 30 000 EUR
w odniesieniu do jednego zdarzenia.

v' Obowigzek ubezpieczenia powstaje najpdzniej w dniu poprzedzajacym dzied rozpoczecia
wykonywania dziatalnosci leczniczej.

v Polisy nie przedstawiamy w OIPiP, nie ma tez mozliwosci wpisania jej do ksiegi rejestrowej.
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2.Jesli mamy juz ksiege rejestrowa w systemie
i chcemy dokona¢ zmian dotyczgcych wykonywanej dziatalnosci leczniczej:

> Jesli nie mamy konta w systemie zaktadamy je (patrz strona nr 1).

> Jesli mamy konto w systemie — logujemy sie poprzez zaktadke ZALOGUJ i wybranie

(klikniecie):

® Rejestr Praktyk Zawodowych

Jesli nigdy nie sktadalismy wniosku za posrednictwem platformy rpwdl z wykorzystaniem podpisu
— profilu zaufanego, najpierw musimy uzyskac uprawnienia do ksiegi rejestrowej, a tym samym
sktadania wniosku o wpis zmian.

R/
0’0
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Po lewej stronie klikamy w zaktadke ,Inne”, a nastepnie w zaktadke ,Jak uzyskaé
uprawnienia do ksiag rejestrowych?” (UWAGA! O uprawnienia do ksiegi wnioskujemy
tylko raz — przy sktadaniu pierwszego wniosku o zmiane lub wykreslenie — raz nadane
uprawnienia obowigzujg przez caty okres prowadzonej ksiegi rejestrowej):

Ukaze sie wniosek o nadanie uprawnien do ksiegi rejestrowe;j:
Drukujemy wniosek.

Poprawnie wypetniamy.

Dostarczamy wniosek do organu rejestrowego:

Osobiscie w biurze Okregowej Izby: ul. Dziewinska 17, Wioctawek.
Poczta.

Na adres e-mail: rpwdl.oipip.wloclawek@gmail.com

Organ rejestrowy (OIPiP) nadaje uprawnienia do ksiegi rejestrowej, dzieki ktorym uzyskuje
sie dostep do wnioskéw o wpis zmian lub wykreslenia dziatalnosci lecznicze;.

UWAGA ! Osoby, ktére sktadaty wniosek o wpis za posrednictwem platformy rpwdl
z wykorzystaniem profilu zaufanego uzyskujg uprawnienia automatycznie — moga od razu sktada¢
wniosek o wpis zmian — po zalogowaniu na koncie:

>

Otwieramy zaktadke nowy wniosek indywidualnej praktyki pielegniarek i pofoznych
(lewy pasek zaktadek).

Wybieramy wniosek o wpis zmian lub wykreslenie (ostatnia kolumna tabeli z danymi
praktyki) = otwiera sie nasza ksiega.

W odpowiednich zaktadkach ksiegi rejestrowej nanosimy zmiany i zatgczamy:
zeskanowane dokumenty, potwierdzajgce wpisane w zmiany w dziatalnosci leczniczej;

potwierdzenie dokonania optaty za zmiane wpisu do rpwdl, ktéra w 2023 r. wynosi 67 zi,
na konto OIPiP we Wtoctawku.

Santander Bank Polska S.A. Oddziat Wfoctawek 98 1500 1780 1217 8005 7933 0000

(z dopiskiem optata za zmiane wpisu do RPWDL).
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Przechodzimy do zakfadki ,,INFORMACIE DODATKOWE” i jg wypetniamy — klikamy
»ZAKONCZ | ZWERYFIKUJ WNIOSEK”, wybieramy ,,PODPISZ elektronicznie”, nastepnie
wybieramy podpis za pomoca PROFILU ZAUFANEGO” - klikamy zielony prostokat w prawym
gérnym rogu z napisem ,,PRZEJDZ” — system przekierowuje nas na strone EPUAP— logujemy
sie na konto EPUAP, potwierdzamy cheé podpisania dokumentu, wpisujemy kod
autoryzacyjny przestany jako SMS i zatwierdzamy, dokument zostaje podpisany, po czym
automatycznie zostajemy przekierowani na strone RPWDL, klikamy ,,WYSLIJ ” - pojawia sie
informacja ,,wniosek zostat wystany, mozesz go podejrzeé w zaktadce wnioski wystane”.

Wszystkie zaswiadczenia o wpisie (aktualne i archiwalne) mozna pobraé z zaktadki
»ZASWIADCZENIA PRAKTYK PIELEGNIAREK | POLOZNYCH”.

3. Jesli zaktadamy dziatalnos¢ leczniczg po raz pierwszy:
Zaktadamy konto w systemie (patrz strona nr 1).
Logujemy sie do systemu.
Wybieramy wniosek o nowy wpis praktyki pielegniarek i potoznych.
Wypetniamy poszczegdlne zaktadki:
Dane praktyki.

Miejsca udzielanych $wiadczen (w przypadku dziatalnosci w przedsiebiorstwie prosimy
skorzystaé z wyszukiwarki wpisujgc nr REGON przedsiebiorstwa lub miejscowos¢ i stowo
z nazwy przedsiebiorstwa).

Dotaczamy skany lub zdjecia zatacznikéw:
v" Prawo wykonywania zawodu (dodatkowo strony, na ktérych sg adnotacje).
v Dyplom specjalizacji — w przypadku praktyki specjalistycznej.

v' Potwierdzenie dokonania optaty za wpis do rpwdl, ktéra w 2023 r. wynosi 134 zt,
na konto Okregowej Izby:
Santander Bank Polska S.A. Oddziat Wioctawek 98 1500 1780 1217 8005 7933
0000 (z dopiskiem optata za wpis do RPWDL).

Przechodzimy do zaktadki ,INFORMACJE DODATKOWE" i jg wypetniamy — klikamy
,ZAKONCZ | ZWERYFIKUJ WNIOSEK”, wybieramy ,,PODPISZ elektronicznie”, nastepnie
wybieramy podpis za pomocg PROFILU ZAUFANEGO” - klikamy zielony prostokat

w prawym gérnym rogu z napisem ,,PRZEJDZ” — system przekierowuje nas na strone
EPUAP — logujemy sie na konto EPUAP, potwierdzamy cheé podpisania dokumentu,
wpisujemy kod autoryzacyjny przestany jako SMS i zatwierdzamy, dokument zostaje
podpisany — automatycznie zostajemy przekierowani na strone RPWDL, klikamy ,, WYSLIJ
” pojawia sie informacja ,, wniosek zostat wystany, mozesz go podejrze¢ w zakfadce
whioski wystane”.

W przypadku, gdy wniosek jest niekompletny zostanie on zwrdcony przez organ rejestrowy
jako wniosek ,,do uzupetnienia”, do zaktadki ,wnioski zwrécone”.

Wszystkie zaswiadczenia o wpisie (aktualne i archiwalne) mozna pobrac z zaktadki
,ZASWIADCZENIA PRAKTYK PIELEGNIAREK | POLOZNYCH”.
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v/ KODY PRAKTYK:
93 - praktyka wytgcznie w zaktadzie podmiotu leczniczego,
94 - specjalistyczna praktyka wytgcznie w zaktadzie podmiotu leczniczego,
95 - praktyka wytgcznie w miejscu wezwania,
96 - specjalistyczna praktyka wytacznie w miejscu wezwania,
97 - grupowa praktyka,
98 - praktyka we wtasnym gabinecie,
99 - specjalistyczna praktyka we wtasnym gabinecie.

4. Jak uzyskac tzw. profil zaufany
epuap.gov.pl

@,

< Wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP w odrdznieniu od podpisu elektronicznego nie
wymaga ponoszenia dodatkowych kosztow.

*  Aby uzyskac profil zaufany nalezy:

Jak zatozy¢ profil zaufany
*  Wejdz na strone ePUAP.
*  Zatéz konto.
*  Wypetnij wniosek o zatozenie profilu zaufanego.
* Znajdz najblizszy urzad, w ktérym bedziesz mdgt potwierdzié profil zaufany ePUAP.

* Udaj sie do wybranego urzedu, zeby potwierdzi¢ zatozenie profilu zaufanego.

UWAGA! Dot. hasta: Przynajmniej OSIEM znakow, jedna WIELKA litera, jedna MAtA litera,
jedna CYFRA.
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